Na temelju ¢lanka 12. i 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16 i NN 114/22 ) i
suglasnosti Nadzornog odbora Komunalnog drustva GRAD d.o.0. sa .... sjednice odrZane dana
..... 2023. ,,direktorica Komunalnog drustva GRAD d.o.0., Ulica Zedno-Drage 7, Supetar, OIB:
79182010236, Marijana Semanovi¢ mag.oec. univ.spec.oec. dana 00.00.2023. godine donosi

PRAVILNIK O JEDNOSTAVNOI
NABAVI

|. UVODNE ODREDBE

Clanak 1.
Temelj za donoSenje Pravilnika o jednostavnoj nabavi (u daljnjem tekstu: Pravilnik)
predstavlja Zakon o javnoj nabavi (NN 120/16 i NN 114/22) u daljnjem tekstu: (Zakon o
javnoj nabavi).

Clanak 2.
Komunalno dru$tvo GRAD d.o.o., Ulica Zedno-Drage 7, OIB: 79182010236 , (u daljnjem
tekstu: Naruditelj) obveznik je primjene Zakona o javnoj nabavi, sukladno ¢lanku 6. istoga.

Clanak 3.
Narucitelj ¢e primjenjivati ovaj Pravilnik na nacin koji omogudéava ucinkovitu nabavu, te
ekonomicno i svrhovito troSenje javnih sredstava uzimajuci u obzir nacela javne nabave te
mogucénost primjene elektronickih sredstava komunikacije.

Clanak 4.
Sprjecavanje sukoba interesa
O sukobu interesa na odgovarajuci nacin primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi.

II. PREDMET PRAVILNIKA

Clanak 5.

1) Ovim Pravilnikom ureduje se postupanje i odgovornost Narucitelja u planiranju, pripremi,
provodenju i ugovaranju nabava roba i usluga, te provedbu projektnih natjecaja
procijenjenje vrijednosti manje od 26.540,00 EUR (bez PDV-a), odnosno radova vrijednosti
manje od 66.360,00 EUR (bez PDV-a).

2) Za nabavu roba i usluga, te provedbu projektnih natjecaja, procijenjene vrijednosti manje
od 26.540,00 EUR (bez PDV-a), odnosno za nabavu radova procijenjene vrijednosti manje od
66.360,00 EUR (bez PDV-a) — tzv. jednostavna nabava, naruditelj nije obvezan primijeniti
Zakon o javnoj nabavi, tj. za navedene nabave provode se postupci propisani ovim
Pravilnikom.

IIl. POSTUPANIJE | UGOVARANIJE

1. Pocetak postupka, nacin komunikacije i vrijednosni pragovi



Clanak 6.
Za nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti nabave od 15.000,00 EUR do 26.540,00 EUR
(bez PDV-a) i nabavu radova od 26.540,00 EUR do 66.360,00 EUR (bez PDV-a) direktor
drustva donosi Odluku o pocetku postupka nabave.

Clanak 7.
Sredstva komunikacije i svake druge razmjene informacija izmedu Narucitelja i gospodarskih
subjekata su: postanska poSiljka, telefaks, elektroni¢ka posta, Elektronicki oglasnik javne
nabave RH (EOJN) ili kombinacija tih sredstava, prema odabiru Narucitelja u svakom
pojedinom postupku nabave.

Clanak 8.
Zaposlenici Narucitelja istrazuju trziste, te prikupljaju nazive i adrese gospodarskih subjekata
kojima ¢e biti upucen Poziv na dostavu ponude. U tu svrhu koristiti ¢e se i vlastita baza
podataka.

Clanak 9.
1)Nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti nabave od 0 EUR do 65,00 EUR bez PDV-a,
Drustvo provodi bez prethodnog poziva na dostavu ponude, odnosno bez prethodno izdane
NarudZbenice.

2)Nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti nabave od 65,00 EUR do 15.000,00 EUR (bez
PDV-a), odnosno radova procijenjene vrijednosti nabave od 0,00 EUR do 26.540,00 EUR (bez
PDV-a) Drustvo provodi izdavanjem narudZbenice ili pozivom na dostavu ponude jednom
gospodarskom subjektu po izboru Naruditelja.

3) Narugitelj zadriava pravo izvriiti nabavu roba i usluga iz stavka 2. ovog Clanka bez
izdavanja narudzbenice ili poziva na dostavu ponude u slijede¢im okolnostima:

- ako samo odredeni gospodarski subjekt mozZe izvoditi radove, isporuciti robu ili pruZiti
usluge

-kad to zahtijevaju tehnicki razlozi, kod zastite iskljucivih prava i na temelju iskljucivih prava
na temelju posebnih Zakona i drugih propisa;

-zbog tehnickih ili umjetnickih razloga, odnosno specijalistickih stru¢nih znanja (odvjetnickih
usluga, javnobiljeznickih usluga, konzultantskih usluga, konzervatorskih usluga,zdravstvenih
usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, usluga vjestaka, usluga teku¢eg odrzavanja kod
kojih je uvjet da ponuditelj posjeduje ovlastenje za obavljanje poslova, usluge tehnickog
pregleda vozila (CPV oznaka 71631200-2)

- za nabavu uredskog materijala, energije, goriva i telekomunikacijskih usluga u nepokretnoj
i pokretnoj telekomunikacijskoj mrezi

-kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrsenju zapocetih, a povezanih
funkcionalnih ili prostornih cjelina ili zbog razloga iznimne Zurnosti izazvane dogadajima koje
Naruditelj nije mogao predvidjeti,

- nabave hotelskih i restoranskih usluga, za nabavu programskih paketa ( CPV oznake
48000000-8 do CPV oznake 48991000-1) i s njima povezane usluge ( CPV oznake 72100000-6
—do 72910000-2 )

- za usluge sudjelovanja na stru¢nim seminarima, edukacijama, znanastvenim skupovima



- za nepredvidene popravke gradevinskih objekata, osnovnih sredstava i sitnog inventara
- za nabavu rezervnih dijelova i potrosnog materijala za otklanjanje nepredvidenih
popravaka objekata, osnovnih sredstava i sitnog inventara

-kao i u slucaju provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost te u ostalim slucajevima po odluci
narucitelja.

4) Za nabave roba i usluga od 15.000,00 EUR do 26.540,00 EUR (bez PDV-a), Narucitelj ¢e u
svrhu ispitivanja trzista, uputiti najmanje 3 (tri) Poziva na dostavu ponude.

5) Za nabave radova od 26.540,00 EUR do 66.360,00 EUR (bez PDV-a), Narucitelj ¢e u svrhu
ispitivanja trzista, uputiti najmanje 3 (tri) Poziva na dostavu ponude.

6) Narucitelj zadrZava pravo uputiti narudzbenicu ili 1 (jedan) Poziv na dostavu ponude za
nabave iz stavka 4. i 5. ovoga ¢lanka i to u slijede¢im okolnostima:

- ako samo odredeni gospodarski subjekt moze izvoditi radove, isporuditi robu ili pruziti
usluge

-kad to zahtijevaju tehnicki razlozi, kod zastite iskljucivih prava i na temelju iskljucivih prava
na temelju posebnih Zakona i drugih propisa;

-zbog tehnickih ili umjetnickih razloga, odnosno specijalistickih stru¢nih znanja (odvjetnickih
usluga, javnobiljeznickih usluga, konzultantskih usluga, konzervatorskih usluga,zdravstvenih
usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, usluga vjestaka, usluga tekuéeg odrzavanja kod
kojih je uvjet da ponuditelj posjeduje ovlastenje za obavljanje poslova, usluge tehnickog
pregleda vozila (CPV oznaka 71631200-2)

- za nabavu uredskog materijala, energije, goriva i telekomunikacijskih usluga u nepokretnoj
i pokretnoj telekomunikacijskoj mrezi

-kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrsenju zapocetih, a povezanih
funkcionalnih ili prostornih cjelina ili zbog razloga iznimne Zurnosti izazvane dogadajima koje
Naruditelj nije mogao predvidjeti,

- za nepredvidene popravke gradevinskih objekata, osnovnih sredstava i sitnog inventara

- za nabavu rezervnih dijelova i potroSnog materijala za otklanjanje nepredvidenih
popravaka objekata, osnovnih sredstava i sitnog inventara

-kao i u slucaju provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost te u ostalim slucajevima po odluci
narucitelja.

7) 1znimno od stavka 1. do 5. ovog ¢lanka, narucitelj moze u posebnim situacijama nabaviti
radove, robu i usluge izravnom kupnjom (npr. Izravnom kupnjom u trgovinii sl.)

8) Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave i iz stavka 4. i 5. ovog Clanka provode
ovlasteni predstavnici naruditelja koje imenuje Direktor drustva internom odlukom.
Ovlasteni predstavnici narucitelja mogu biti i osobe koje nisu u radnom odnosu s
Naruditeljem. Za nabavu roba i usluga bagatelne vrijednosti odnosno radova iz stavka 1. ,2.,
6. i 7. ovog ¢lanka ne imenuju se ovlasteni predstavnici Narucitelja.



2. Prikupljanje ponuda

Clanak 10.
1) Ponude se prikupljaju putem Poziva na dostavu ponude ili EOJN. Obrazac za dostavu
ponude sastavlja Narucitelj i moZe ga prilagoditi pojedinom postupku nabave u cilju to¢nijeg
odredivanja predmeta nabave i zaprimanja sto kvalitetnijih ponuda.
2) Pored podataka navedenih u Pozivu na dostavu ponude, od gospodarskih subjekata, moze
se traziti dostava i druge dokumentacije (fotografije, prospekti, izjave, potvrde, dozvole i sl.),
ovisno o predmetu nabave.

Clanak 11.
1) Prilikom odredivanja rokova za dostavu ponuda, Narucitelj ¢e uzeti u obzir sloZzenost
predmeta nabave, postujuci minimalne rokove propisane ovim Pravilnikom.
2) Rokovi za dostavu ponude odreduju se na nacin da se utvrdi to¢an datum i vrijeme do
kojega gospodarski subjekti mogu pravodobno dostaviti svoju ponudu.
3) Rok za dostavu ponude za nabavu roba, usluga i radova do 15000,00 EUR (bez PDV-a)
iznosi najmanje 5 (pet) dana.
4) Rok za dostavu ponude za nabavu roba, usluga i radova od 15.000,00 EUR do 26.540,00
EUR (bez PDV-a) iznosi najmanje 8 (osam) dana.
5) Rok za dostavu ponude za nabavu radova od 26.540,00 EUR do 66.360,00 EUR (bez PDV-a)
iznosi najmanje 8 (osam) dana.

Clanak 12.
Gospodarski subjekti podnose svoje ponude na nacin i u rokovima kako je propisao
Naruditelj za svaki pojedini postupak nabave, u skladu s ovim Pravilnikom i to na obrascu
Ponudbenog lista, dostavljenog od strane Naruditelja. Narucitelj navedeni obrazac moze
prilagodavati pojedinom postupku nabave.

Clanak 13.
Kriteriji za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta i jamstva
1) Za jednostavne nabave Narucitelj mozZe u pozivu za dostavu ponuda odrediti i kriterije za
kvalitativni odabir gospodarskog subjekta, odnosno traziti dokaze da ne postoje osnove za
isklju¢enje gospodarskog subjekta i uvjete sposobnosti ponuditelja uz shodnu primjenu
¢lanaka 251. do ¢l.268. ZJN 2016, te u tom slucaju sve dokumente koje naruditelj trazi
ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici.
2) Neovjerenom preslikom smatra se i neovjeren ispis elektronicke isprave.

Clanak 14.
Kriterij za odabir ponude
1) Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda
2) Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene mogu se
koristiti i npr. kriterij kvalitete, tehnicke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekoloske
osobine, operativni troskovi, ekonomi¢nost, datum isporuke i rok isporuke ili rok izvrsenja i
dr, te je u zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda potrebno obrazloziti izabranu
ponudu.



3. Otvaranje, pregled i analiza ponuda

Clanak 15.
1) U slu¢ajevima iz stavka 4. i 5. Clanka 9. ovog Pravilnika Zaposlenici Narucitelja i/ili druge
imenovane osobe od Naruditelja provode otvaranje, pregled i analizu zaprimljenih ponuda
na temelju zahtjeva i uvjeta iz Poziva za dostavu ponude, te izraduju i ovjeravaju Zapisnik o
otvaranju, pregledu i analizi Ponuda. Narucitelj moze prilagodavati obrazac Zapisnika svakom
pojedinom postupku nabave. Otvaranje ponuda nije javno. Narucitelj moze za pojedine
postupke odrediti javno otvaranje ponuda.
2) Ako u roku za dostavu ponuda Narucitelj ne zaprimi niti jednu ponudu ili ako su sve
dostavljene ponude nepravilne, neprihvatljive ili neprikladne, Narucitelj moze uputiti Poziv
za dostavu ponude 1 (jednom) gospodarskom subjektu, te odabrati njegovu ponudu pod
uvjetom da se izvorni uvjeti bitno ne mijenjaju ili ponistiti postupak nabave.
3) Nepravilna ponuda je ponuda koja nije izradena u skladu s uvjetima iz Poziva na dostavu
ponude, te sadrzi odredbe koje Narucitelj smatra Stetnima, odnosno za koju Naruditelj
osnovano smatra da je posljedica nedopustenog sporazuma gospodarskih subjekata.
4) Neprihvatljiva ponuda je ponuda koja zbog formalnih ili nekih drugih objektivnih razloga
ne moZze biti odabrana.
5) Neprikladna ponuda je ponuda koja u cijelosti ne odgovara potrebama Narucitelja
odredenim u Pozivu na dostavu ponude, odnosno ponuda kojom se nude roba, usluge ili
radovi, koji o€ito ne zadovoljavaju potrebe Narucitelja u odnosu na trazeni predmet nabave.
6) Ako ponuda sadrZava racunsku pogresku, Narucitelj ée od ponuditelja zatraziti prihvat
racunske pogreske, a ponuditelj je duZzan odgovoriti u roku ne kraéem od 5(pet) kalendarskih
dana od dana zaprimanja zahtjeva.
7) Ako se Cini da je ponuda izuzetno niska u odnosu na robu, uslugu ili radove, Narucitelja ¢e
zahtjevati od gospodarskog subjekta da u roku ne kraéem od 5(pet) kalendarskih dana
objasni cijenu ili troSak naveden u ponudi.

Clanak 16.
Na temelju Zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda izraduje se Odluka o odabiru
najpovoljnije ponude, odnosno ponistenju nabave, koju potpisuje odgovorna osoba
Naruditelja. Narucitelj moze taj obrazac prilagodavati pojedinom postupku nabave. Protiv
odluke o odabiru/ponistenju postupka nije dopustena Zalba.

Clanak 17.
Naruditelj moZe u bilo koje vrijeme, ali samo prije sklapanja ugovora ili pisanog prihvata
ponude ponuditelja donijeti Odluku o ponistenju postupka nabave.

Clanak 18.
1) Za nabavu robe i usluga do 26.540,00 EUR (bez PDV-a), odnosno za nabavu radova do
66.360,00 EUR, Naruditelj slobodno bira izmedu izdavanja Narudzbenice i/ili sklapanja
Ugovora i/ili prihvata ponude.
2) Narudzbenicu izraduje osoba zaduzZena za poslove javne nabave, Ugovor izraduje osoba
zaduZena za pravne poslove, a isto potpisuje odgovorna osoba Narucditelja.
3) U slucaju izravne kupnje iz ¢lanka 9. stavka 7. ovoga Pravilnika, Narucitelj vrsi pla¢anje bez
prethodno izdane NarudZzbenice, odnosno potpisanog Ugovora ili prihva¢ene ponude.



Clanak 17.
Realizaciju nabave prati osoba zaduZena za poslove javne nabave.

Clanak 18.
1) Narucitelj moZe sa gospodarskim subjektom, koji izvr§ava osnovni ugovor ili narudzbenicu
sklopiti dodatak ugovoru ili izdati Narudzbenicu:
-za dodatne isporuke robe od ponuditelja sa kojim je zaklju¢en osnovni ugovor, ako bi
promjena istoga obvezala Naruditelja da nabavi robu koja ima drugadije tehnicke
karakteristike, Sto bi rezultiralo nesukladnosé¢u ili tehnickim poteskoéama u radu i
odrzavaniju,
-za dodatne radove koji nisu bili ukljuéeni u pocetni projekt niti u osnovni ugovor,
-za nove radove koji se sastoje od ponavljanja slicnih radova, koji se dodjeljuju
gospodarskom subjektu,
-za nove usluge koji se sastoje u ponavljanju sli¢nih usluga koje se dodjeljuju gospodarskom
subjektu.
2) Vrijednost roba, usluga i radova iz sklopljenog Dodatka ugovoru / Narudzbenice, zajedno
sa osnovnim ugovorom, ne smije prijeci vrijednost pragova iz ¢lanka 5. ovoga Pravilnika.

IV. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 19.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu prvog dana nakon dana objave na web stranici Narucitelja.

Danom stupanja na snagu ovog pravilnika prestaje se primjenjivati Pravilnik o jednostavnoj
nabavi broj protokola 915/2018 od 30.03.2018.

Broj: /2023.

Supetar, 00.00.2023.

Komunalno drustvo GRAD d.o.o.
Direktorica
Marijana Semanovi¢ mag.oec.univ.spec.oec.



